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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informaciés ¢nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsigrél sz616 2011. évi CXII.
torveny (tovdbbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartisrél szol6
torvény végrehajtisarél sz6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
alapjimr a  Borsodszitaki kozos Onkormdényzati Hivatangt a kozérdekr adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteends adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozisra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a kézérdek adatok megismerésére irdnyuto
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabélyzat hatilya
E szabdilyzat rendelkezéseit kell atkalmazni a

— Borsodszirdk Kézség Onkormanyzata

— Damak Kozség Onkormanyzata

— Hangécs Kozség Onkormanyzata

— Hegymeg Kézség Onkorm4nyzata

— Irota Kozség Onkorméanyzata

— Lak Kozség Onkorméanyzata

— Nyomir Kézség Onkorményzata

— Tomor Kézség Onkorményzata

— Bersodszirdki Bartok Béla AMK Keltségvetési szerv
— Hangicsi Ovoda Koltségvetési szerv

— Borsodsziraki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
— Irotai Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat

— Laki Roma NemzetisOégi Onkormanyzat

— Borsodszirdki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

kezelésében 16v6 kozérdeki adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselSinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaléinak kozérdekbol nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabbs

= hataskére és ietékessége szerint kezelésében 4llo- kézérdektt adatok
kozzétételénél,

3. Ertelmez()’ rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasa sordn:



10.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonésen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociilis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az
abbdl levonhaté, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint

jogszabilyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1&vH és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladaténak ellatdsaval
osszefiiggéshen keletkezett, a szemelyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onalle vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értekelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikoddst
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozé adat.

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekit adat fogalma al4 nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Gsszekapcsoldsa, zarolésa, térlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovibbi felhasznalasanak megakadalyozisa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése;

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szaméra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.
adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjén — beleértve a
Jogszabaly alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.
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11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellits szerv, amely az elektronikus aton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallito , illetve amelynek a mitkodése soran €z az
adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ell4té szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kbzérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A Borsodszirdki Kozos Onkormanyzati Hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében 16v6 kozérdekis adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalénos szabalyait az Info tv. 26, — 27. §-a
10gziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbgl nyilvanos adatok megismerésére
irdanyulé igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

S.1. Az igény benyiijtisa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton
bérki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél nyilvanos adatok

megismerésére a kézérdekidi adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

3.2. Az igény benyjtdsdnak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyijtisa

— személyesen: a székhely szerinti és a kirendeltségek igyfélszolgalati irod4jaban,
ugyfélfogadasi id6ben,

— telefonon a kévetkezd telefonszamokon: 48/525-003
5.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa

— személyesen: a székhely szerinti és a kirendeltségek ugyfélszolgalati irodajaban
benyujtva, '



postai uton: a Borsodsziraki Kozos Onkorményzati Hivatalnak (3796 Borsodszirak,
F6 at 35.) cimzett levélben,

elektronikus aton: a borsodszirak. ph@parisat.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
faxon: a 48/342-894 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irdsbeli igényét benyijthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy

— a Borsodsziraki Kozos Gnkorményzati Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett
igénybejelents lapon (1. melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére ranyuld igények

teljesitésérol a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A széban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

3.3.3.

5.3.4.

— azigényld széban keéri a valaszt, illetve az szdméra kielégito,

— az igényelt adat a Borsodsziraki K6zos Onkormanyzati Hivatal honlapjan

(www.borsodszirak.hu.) vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanossagra
keriilt,

— az igényelt adat a Borsodsziraki  Kozos (")nkor_ma'.nyzati Hivatal
munkatérsainak nevére, beosztdséra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Borsodszirdki Kozos Onkorményzati Hivatal eljarasara,
hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé  Altaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy
1gényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kézérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz6hoz kell kapcsolni,

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az 1gényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomasra jutést kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet clutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.



3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

5.3.8

5.3.9.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezeld
nyilvintartist vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben Janudr 31-¢ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatéséagot.

A nyilvantartis vezetése és a tdjékoztaté hataridére torténéd elkilldése: a jegyzo
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbl nyilvanos adat megismerése irénti igény teljesitése
hem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatél figgetlenil az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek Gsszegérdl az 1gényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatdsa
pénztiros feladata,

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot
igényelt, jelents terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belul kell teljesiteni. Amrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(i, tovabbs a
koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igeénylo lehetbségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell,

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazg dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerheto

adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni,

3.3.11. A k6zérdekii adatigénylésre adott vilasz kiadmanyozaséra a jegyzb jogosult.

6. A

kozérdekii . adatszolgaltatashoz kapcsolédé koltségtérités Osszege

megallapitisinak szabdlyai



koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegr6l az igényl6ét az igény teljesitését
megel6zéen tajékoztatni kel

A hivatkozott torvény 29 § (5) bekezdésében foglaltak szerint: »A kbltségtérités
mértékének meghatdrozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozg koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az 1génylé részére torténg
kézbesitésének kéltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot  ellats Szerv
alaptevékenységénck ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével Jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaeré-raforditas koltsége.

A koltségtéritds 0sszeget a szabélyzat 3. mellékletét képezd ~Elszdmolé iv’en kell
megallapitani.

Az elbzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitasa utdn, de azoknak g
kérelmezg részére torténd atadasa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni,

6. Adatvédelmi eldirdsok

6.1. A Borsodsziriki Koz6s C)nkorményzati Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését
regisztraciohoz, személyazonosité  adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekti adatokhoz torténd hozzaférés biztositisahoz
szemelyes adat csak annyiban  kezelhets, amennyiben gaz technikailag
elengedhetetleniil szikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanu]
torélni kell,

6.2. Igénylés alapjan torténd- adatszolgaltatds esetén az adatigényle- szemelyazonositd-

6.3. A személyes adatok torkése érdekében g kozérdeksi adatok igénybejelents
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatis teljesitését kivetGen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell vilasztani a nyomtatvinyro6l é&s gondoskodni kell annak
megsemmisitéséral,

7. A kbzérdekit adatok ki Stételének rends



vagy kizérélagos jogok biztositdsara vonatkozéan - kételes elésegiteni- és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendé kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés. és torzulds. nélkil kimasolhatd moédon, a
betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimasolés és a halozati adatatvitel szempontjabol
1s dijmentesen kell hozzaférhetsve tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése szemelyes adatok ké6zléséhez nem kothets,

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellaté szerv sajdt honlapjén — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérél,~ abban az esetben, ha az adatfelelds a kozzéteends adatokat
adatkozidnek tovdbbitia — az adatkozlének valé megkiildésérgl az igazgatasi
ugyintéz6 gondoskodik.

7.4, Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott Altaldnos kozzétételi lista a szabdlyzat 2.
mellékletét képezi.

7.5. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjén az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv Jjogutodjat terheli,

8. Ziré rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVARBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

»

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT
2018. aprilis 1. napjdn Iép hatilyba
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabélyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi eléiras valtozisa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha a kéltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltts
valt.

A mddositasokat az ok felmeriilésétsl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A médositasok elvégzéséért a Jjegyzd felelds. =
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1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyeb informéciok: (U-ba tett x Jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,

L] csak masolat formajaban igénylem és a m4solat

[ papir alapti legyen

I szamit6gépes adathordoze legyen

[l floppy legyen

U CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezb altal biztositott)
U elektronikus levél legyen

A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[ személyesen kivanom atvenni
L] postai titon kérem.

Bszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérésidc'ipontja:...................................,
b) Adatkc‘izlésid('ipontja:......................................
¢) Adat elékészitd megnevezése: ............... .
d) Afelmerﬁltkﬁltség('jsszege:........................
¢) Elutasitis eseten az elutasitis oka: e

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vigni és meg Kkell
semmisiteni!

Személyes adatok:

Név: ... ... .. ...

Levelezési cim:
Telefonszam: ... ... eeeseee., E-maileim: ..



2. melléklet

1. mellékiet a 201]. évi CXIL torvényhez

‘2.

s,

|._

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok

By . N NN _ Megbraés |
1. | Akézfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, l'a valtozasokat Az 1623 allapot —l
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetden azonnal térlendd |

N levélc'ine; honlapja, ﬁ&yfi’lszolgélatérﬂk elérhetiségei |

A kozfeladatot ellatd szery szervezeti felépitése [_A_véazzscgar B Az ¢ egzg éfa;)t_ N _(

Szervezeti egységek megj cldlésével, az egyes |’ kovetden azonnal torlends:
_#zﬂvezeﬁ ogységek feladatai ——— |
A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes A véltozasokat Az eléz6 allapot |
| szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa, kévetden azonnal torlendd |
f elérhetGsége (telefon- ég telefaxszima, elektronikus
— [levéleime) - !
| A szervezeten belil illetékes ugyfélkapcsolati vezetd TA valtozasokat Az 1625 Allapot 1
neve, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, kévetGen azonnal torlendd
J elektronikus levélcime) és az ﬁgyfe’lfogad_ési_rend N - ] B ‘!
Testiileti szerv esetén a testillet létszima, Osszetétele, | A valtozasokat / Az €l626 allapot |
| - ‘tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége __ |kovetden azonnal _|torlendd - _|
A kozfeladatot ellaté szery iranyitasa, feliigyelete A véltozasokat | Az €l6z4 allapot 1 évig |
| vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében kévetSen azonnal archivumban tartdsival |

| 8.

(-

|11

|

o

| mitk6dé mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, |
| €s 1. pontban meghatérozott adatai [ |

A kozfeladatot ellét6 szerv tobbségi tulajdondban allo, | Avéltozasokat | Ag el6z6 allapot 1 évig |

cime, telefon- &s telefaxszama, elektronikys levélcime),
alapitd okirata, kezelé szervének tagjai [ |

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott kcslgég_vet_ﬂX\ZmTzésokat_ _'1 Az el6z llapot 1 évig |
|

| illetve részvételével miikods gazdalkodo szervezet  kévetden azonnal archivumban tartéséval Il
| neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és | |
| telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi |
 kore, képviselsjének neve, a kozfeladatot ellaté szery |
_|részosedésénck mértéke e S
A kozfeladatot ellaté szerv aital alapitott J A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig |
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai kévet6en azonnal | archivumban tartasgval

Szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapit6 | kovetden azonnal archivumban tartassval
jogszabaly megjelSlése, illetve az azt alapit hatarozat,
| a koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdije, |

#_h@la_méﬂakjlg’rh_etﬁ_ségjﬂﬁﬁid_és@g_edélye —r e ]
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat Az €l6z6 allapot 1 évig |

a szerkesztdség és kiadé neve és cime, valamint a | kvetden azonnal archivumban tartassval |
| Bszerkeszts neve . _+_ - e
. | A kézfeladatot elléto szery felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat Az elbz9 allapot 1 évig |
| szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés i kovetden azonnal archivumban tartisival |

elbiralasira jogosult szerviek, ennek hianyaban a |
kozfeladatot ellét6 szerv felett torvényességi |
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban J |
| meghatirozott adatai
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok

A o Frssités | Mogsres |
rl. A kozfeladatot ell4to szerv feladatat, hataskorét és A viltozasokat Az elbz8 allapot 1 évig

alapvetd jogszabélyok, kézjogi szervezetszabilyozé
| eszkdz0k, valamint a szervezeti és mitkodési
fzabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és

| ___|adathiztonsigi szablyzat hatalyos és teljes szovege — - - ]
|—2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovérosi | A valtozasokat Az eléz6 allapot torlendd |
| ¢s megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot kévetden azonnal
ellat6 szerv feladatarol, tevékenységérdl sz6l6 |

3.
4.

tajékoztaté magyar és angol nyelve: - ]

[ alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozs kovetden azonnal archivumban tartasgval

Az eldzd allapot 1 évig |
e ____. —___|archivumban tartasival |
Allamigazgatasi, Onkorményzati, és egyéb hatéségi\] A valtozasokat Az el6zb allapot térlends |
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a J kévetben azonnal
hatéskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor |
8yakorlasingk atruhizésa esetén a ténylegesen eljar6 |
Szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az |
|, ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmiényok, |
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
’ meghatérozésa, alapvets eljérasi szabélyok, az eljarést |
megindito irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyféifogadas ideje, az tgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid), az iigyek intézését } |

A helyi 6nkorményzat onként vallalt feladatai Negyedévente

segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozd
| thjékoztatds és az igyintézéshez hasznalt letolthetd
| formanyomtatvanyok, az igénybe vehets elektronikus | | |
programok elérése, idépontfoglalss, az igytipusokhoz
kapcsolodo Jjogszabalyok Jegyzéke, tajékoztatas az |
ugyfelet megilletd jogokrél és az tugyfelet terheld
 kotelezettségekral - I ey S ____,|
S. | A kozfeladatot ellaté szerv aital nyijtott v A véltozasokat Az el6z6 Allapot 1 évig |
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok | kévetden azonnal archivumban tartasaval |
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok |
igénybevételénck rendje, a kozszolgiltatasért fizetendd |
| dij mértéke, az abbol adott kedvezmén ek e —
6. A kozfeladatot elléto szerv altal fenntartott A viéltozasokat Az 1625 4llapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, |kovetden azonnal archivumban tartasaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives |
J adatfelvétel esetén a kitoltends kérdéiv), az |
adatvédelmi nyilvantartasha bejelentendd |
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6 |
| adatai; a kozfeladatot ell4to szerv altal - |
| alaptevékenysége keretdben - gyljtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei ,
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az el62§ allapot 1 évig |
| cime, téméja, a hozzaférds mbdja, a kiadvany archivumban tart4sgval
| lingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
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|' 8. | Atestileti szerv dontései elokészitésének rendje, az | A valtozasokat Az €l6z6 éllapot 1 évig [
‘allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, kovetden azonnal archivumban tartasaval

eljarasi szabalyai, a testiileti szery iiléseinek helye,

ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, iilésének

jegyz6konyvei, illetve Osszefoglaléi; a testiileti szerv |

szavazisinak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9, A torvény alapjan kozzéteends jogszabélytervczetek Torvény eltérs Az el6z6 allapot 1 dvig j
|.és kapcsolodo dokumentumok; a helyi onkormanyzat |rendelkezése .archivumban tartasgval '
képvisel-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott hidnyaban a
eloterjesztések a benyijtas iddpontjatol benyuijtas iddpontjat
I_ J - _ |ktvetSen azonnal N R _J
10. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig |
| hirdetmények, kozlemények — | archivumban tartasival y
1. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt paly4zatok Folyamatosan . Az €ldz0 allapot 1 évig.
| | szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk | —___|archivumban tartdsival |
[ 12. | Akézfeladatot ellat6 szervndl végzett A vizsgalatrol szo16 | Az eléz3 allapot 1 évig |
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését | archivumban tartasaval
‘ ‘ ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetben
—— S — ‘haladéktalanul S ______J,
13. | A kozérdekit adatok megismerésére iranyulo igények | Negyedévente Az €l6z6 allapot torlends |
‘ intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
| ‘ elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi |
, felelés, vagy az informacios jogokkal foglalkozé
| _| személy neve - L ___}
14. [ A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartisgval |
- _J adatgyiijtés eredményei, idgbeli valtozisuk —t 0
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd | Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig |
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozod | archivumban tartésaval |
adatai
} 16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasira iranyulé Negyedévente Az el6z5 allapot 1 évig |
! szerzdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté archivumban tartasaval |
et ekoeabdd | S——
17. | Akbzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A valtozasokat Az €l6z6 éllapot 1 évig

kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositisara kévetSen azonnal archivamban tartasval |

vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

|

18, | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kilonos és | A viltozasokat Az eTézt”)_é]l;pa torlends ’
egyedi kozzétételi lista ———__ |kovetben pzonmgl _ ) - __|
19. | A kozfeladatot ellaté szery kezelésében lev, a A viltozast kovetd | Az elézd allapot 1 évig |

kozadatok tjrahasznositasarél szolé torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok
| listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjelolésével,
valamint a kozfeladatot ell4to szerv kezelésében levd, ‘ |
| a kdzadatok tjrahasznositisérél 52016 torvény szerint | - |
| Ujrahasznosithaté kézadat tipusokré] vals téjékoztatas, |
| 2 rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével !

15 napon beliil archivumban tartasaval

‘"70._ a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok —[;\Eltozést kovetd -lﬂ Az elbzb : allapot torlendd

| Ujrahasznositasira vonatkozo 4ltalanos szerzOdési apon beliil |
[ feltételek elektronikusan szerkeszthets viltozata ﬁ — L |
| 21, |a 19, sor szerinti kozadatok Ujrahasznositas céligbol  |A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd |

torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil |
e g S
[ 22. | A kdzadatok Gijrahasznositasardl sz616 torvény szerinti |A véltozast kovetd 15 |Ax €l626 allapot torlends |
|__‘L'@azo_rv‘ﬁa£'t_éﬁlm_zta@_________ paponbetl | 0000
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f 23. | A kozfeladatot ellaté szery altal megkotott, a E valtozast kovetd IS—F\Z el6z6 allapot torlendd
kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény szerint apon beliil

( kotott kizarolagos Jjogot biztosits megillapodasok

szerz8d6 feleinek megjeloiése, a kizirélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb Iényeges elemeinek me jelolése

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal megkotott, a
kozadatok Gjrahasanositisiral szals torvény szerint a
kulturélis kozadatok digitalizalasra kizirélagos jogot
e {_biztosit() megéllapodasok szovege. =
25. | A kdzadatok wjrahasznositasara] 52016 torvény szerinti
azon jogszabaly, kézjogi Szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatisi szerzédés vagy més kotelezd erdvel
biré dokymentum (vagy annak elérhetéségére mutato
hivatkozss) , amely az ujrahasznositas c€ljabol

f rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével,

valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlends
napon beliil

z el625 Allapot torlends |

véltozZst_kﬁ;e_tFE
apon beliil

el6allitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliged koltségek jelentés részének sajat
bevételb6l vals fedezését irja el6 a kozfeladatot ellst
[ |szerv részére

1. Gazdalkodasi adatok

I Y — _ Frssites | Mograg
l A kézfeladatot ellété szery éves koltségvetése, A viltozasokat A kozzétételt kovets 10 |

szamviteli torvény szerint beszimoléja vagy éves | kévetden azonnal
| koltségvetés beszémol()'a__ o o o |
A kézfeladatot ellaté szervngdl foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban |
{ | létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatirozott ideig, de |
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
| | vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és | archivumban tartasaval J
‘ rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az |
egy¢éb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtaja |
| |ésmértéke Osszesitve —_— ! m——eae
[ 3. | A kozfeladatot ell4t szerv 4ltal nyvjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovets 5
( allamhaztartasré] sz616 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig | évig '

evig |

koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Osszegére, tovabbi a
tamogatési program megvaldsitasi helyére
| vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
L | kedvezményezett lemond

13



"' 4. 75 llamhéztartas pénzeszkozei felhasznalisival, | A dontés meghozatalat

az éllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal oOsszefliggd, 6tmillié forintot elérs
vagy azt meghalad6 érték{ arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
Vvagy vagyoni értékii jog stadéséra, valamint
koncesszioba addsra vonatkozé szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzdést kotd

‘ felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
| kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
i valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi és
| biztonsagi célii beszerzések adatai &s a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrsl szolo 2015,
¢évi CXLII. torvény 9. § (1) bekezdés 4) pontja

j A kozzétételt kovetd 5
€vig,

kovetd hatvanadik napig

szerinti beszerzések és az azok eredményeként

kotott szerzodések adatai kivételével.

A szerzGdés értéke alatt a szerzédés targyaért

kikotott - ltalanos forgalmi adé nélkil szamitott -

| ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
|'a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a

| magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStartamra kétott - szerzédéseknél az érték

|

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotdtt azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

|

|
5. A koncessziorél szélo térvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon jogszabélyl;n— B
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyézok meghatérozott ideig, de
| | adatai, az elbiralasrol készitett emiékeztet6k, legaldbb 1 évig
| pélyazat eredménye) — L _4'_aghivumbantartéséva1
| 6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
| ellatésara (igy kiilonosen egyesillet timogataséra, meghatérozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- | legalabb 1 évig
| képviseleti szervei szamra, foglalkoztatottjai, archivumban tartésaval }
| ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocilis és |
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, [
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefliggd |
| kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé ( }
kifizetések
‘ 7 | Az Eurépai Unié timogatasaval megvalosuld Negyedévente ' Legalabb 1 évig ‘
| | fejles_}zt;’se]_i( leirasa, az azokra vonatkozé L | archivumban tartasaval |
szerz§dese
’_8. | Kozbeszerzési informaciok (&ves terv, dsszegzés J Negyedévente Legalabb 1 évig 1
| az ajanlatok elbiralasarél, a megkétott archivumban tartasaval
- I e
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Koltségvetési szery 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kizérdeki adatszolgéltatashoz kapesolédé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benytjtoja:

T o S e e Cw s tww s vranrn P e e et e e . e

Kért kozérdekii adat tartalma; ..... .. .
Szamlazasi cim: ...

R L T I T T O Tt ee e ree iasaa

Az adatok meghatarozott szempontok  szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo
személy(ek):...................................,

Koltségtérités Osszege:

L) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége: ... .. . e Pt
2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: R -

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaers-raforditas koltsége:
a)  Azadatigénylés teljesitésére forditott munkaérik Szama: ... ... ...

b) Egyéréraeséilletmény: RO ©

€)  Megtéritendd illetmény 6sszege: R =

d) ..... % szocislis hozzijérulas (c. pont utan) cviineenenn.... Pt

€) ..... %o munkaeré piaci Jarufék (c. pont utin) ceiiiiivernn..... Ft

f) c+d+e) R ..
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+ 31): OO =i 1

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzh
személy(ek) munkaid raforditasat igazolom.

201
aldirds
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
alalras

Amennyiben t6bb, kiilonbszé illetménnye] foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, gy a 3.
posntot személyenként kel kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A (koltségvetési szerv) 201... -16l hatalyos , Kozérdekii
adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbi a kotelezien
kozzéteendé adatok nyilvinossigra hozataldnak rendjérél szolé szabdlyzat”-gban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sorén
koteles vagyok betartatni.

[ Név Feladat, Déatum Alafras
hataskor
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